COMUNE DI CEREA

PROVINCIA DI VERONA

PIANO DETTAGLIATO DEGLI OBIETTIVI 2013

Centro di Responsabilita: Settore/Servizio _____Responsabile
AFFARI GENERALI E SERVIZI GIRALDI GIANNI
DEMOGRAFICI

Titolo Obiettivo classificato | GESTIONE SERVIZIO SPORT

di: Innovazione X
Sviluppo O
Mantenimento O

Gestire il servizio sport precedentemente allocato c¢/o Uff.
Commercio

Descrizione Obiettivo .

Censimento rapporti convenzionali in essere con le ass. sportive
Definizione convenzioni in scadenza dopo il passaggio consegne

Gestione corrispondenza e provvedimenti (patrocinii,
contributi, adempimenti vari)

Descrizione delle fasi di
attuazione:

Capitolo PEG ~__Importo

Risorse finanziarie assegnate

Via xxv Aprile, 52 - CAP 37053 - tel. 0442/80055 —fax 0442/80011 — P.1. 00659890230
Sito internet: http://www.cerea.net
E-mail: info(@comune.cerea.vr.it




COMUNE DI CEREA

PROVINCIA DI VERONA

L PIANO DETTAGLIATO DEGLI OBIETTIVI 2013 J
Centro di Responsabilita: Settore/Servizio _ Responsabile
‘AFFARI GENERALI E SERVIZI GIRALDI GIANNI
DEMOGRAFICI

Titolo Obiettivo classificato

di: Innovazione O
Sviluppo X
Mantenimento 0

GESTIONE SERVIZIO APPALTI E CONTRATTI

|

Descrizione Obiettivo

Gestire il servizio appalti e contratti

Descrizione delle fasi di
attuazione:

gara

— Qestione fasi contrattuali

Collaborazione tecnica nella predisposizione di bandi di

Risorse finanziarie assegnate

Capitolo PEG

Importo

Via xxv Aprile, 52 - CAP 37053 - tel. 0442/80055 —fax 0442/80011 — P.1. 00659890230

Sito internet: http://www.cerea.net

E-mail: info@comune.cerea.vr.it




COMUNE DI CEREA

PROVINCIA DI VERONA

l PIANO DETTAGLIATO DEGLI OBIETTIVI 2013 :J

Centro di Responsabilita- Settore/Servizio . Responsabile
AFFARI GENERALI E SERVIZI GIRALDI GIANNI
DEMOGRAFICI

Titolo Obiettivo classificato NOTIFICHE
di: Innovazione o

Sviluppo X

Mantenimento 0

Ottimizzare i tempi per la notifica di atti —(

Descrizione Obiettivo

® Analisi dei dati del 2012 (report halley)

® Analisi elementi del flusso documentale per scegliere
modalita piu efficaci di lavorazione

* Attuazione accelerazione media
Descrizione delle fasi di
attuazione:

Capitolo PEG : Importo

Risorse finanziarie assegnate
T

Via xxv Aprile, 52 - CAP 37053 - tel. 0442/80055 —fax 0442/80011 - P.1. 00659890230

Sito internet: http://www.cerea.net

E-mail: info(@ comune.cerea,vr.it




COMUNE DI CEREA

PROVINCIA DI VERONA

PIANO DETTAGLIATO DEGLI OBIETTIVI 2013

Centro di Responsabilita: Settore/Servizio - Responsabile
AFFARI GENERALI E SERVIZI GIRALDI GIANNI
DEMOGRAFICI

Titolo Obiettivo classificato

FORMAZIONE NELL’AMBITO NUOVO ASSETTO

Descrizione Obiettivo

di: Innovazione O SERVIZI DEMOGRAFICI
~ Sviluppo X
Mantenimento 0
Implementare la formazione nell’ambito dei servizi

demografici

Descrizione delle fasi di
attuazione:

1) Provvedere all’inserimento della sig. Perini presso I"ufficio
Anagrafe attraverso:

fase a) la fornitura di materiali per lo studio ¢ formazione

fase b) attivita di affiancamento/tutoraggio back office e sportello

2) Provvedere ad implementare le conoscenze della sig. Zago
attraverso affiancamento/tutoraggio su nuove funzioni e servizi

_Capitolo PEG _Importo

'Risorse finanziarie assegnate

PERSONALE COINVOLTO NELL’OBIETTIVO

Melchiori

Zago

Per_ini

Provvedere all’inserimento della sig. Perini presso [’ufficio Anagrafe attraverso:
fase a) la fornitura di materiali per lo studio e formazione
fase b) attivita di affiancamento/tutoraggio allo sportello

INDICATORI DI RISULTATO

Parziale autonomia nella gestione
dello sportello, autonomia per
pratiche di primo livello (carta
identita — certificati)

Provvedere ad implementare le conoscenze della sig. Zago attraverso
affiancamento/tutoraggio su nuove funzioni e servizi

Aumento dell’autonomia operativa,
includendo nuove funzioni

Via xxv Aprile, 52 - CAP 37053 - tel. 0442/80055 —fax 0442/80011 — P.I. 00659890230

Sito internet: hilp://www.cerea.net
E-mail: info(@comune.cerea.vr.it




COMUNE DI CEREA

PROVINCIA DI VERONA

PIANO DETTAGLIATO DEGLI OBIETTIVI 2013

Centro di Responsabilita: Settore/Servizio

AFFARI GENERALI E SERVIZI GIRALDI GIANNI
DEMOGRAFIC]

Titolo Obiettivo classificato
di: Innovazione 0
Sviluppo X
Mantenimento 0

Ottimizzare j tempi medi intercorrenti tra la registrazione
del’ODG e 1a pubblicazione dj deliberazioni e determinazioni.

Descrizione Obiettivo

Analisi dei dati de] 2012 (report halley)

® Analisi elementi de] flusso documentale per scegliere
modalita pin efficaci dj lavorazione

® Integrazione dell’operatore protocollo nel ciclo dj
produzione documentale

® Attuazione accelerazione media

Descrizione delle fasi di
attuazione:

Risorse finanziarie assegnate

R T
“
%%

Via xxv Aprile, 52 - CAP 37053 - tel. 0442/80055 —fax 0442780011 - p . 00659890230

Sito internet: httg://www.cerea.net
E-mail: intb@comune.cerea.vr.it




COMUNE DI CEREA

PROVINCIA DI VERONA

AFFARI GENERALI E SERVIZI
DEMOGRAFIC]

Titolo Obiettivo classificato
di: Innovazione ]

Sviluppo .
Mantenimento

Sostituzione ufficio protocollo, coprendo i casi dj assenza

Descrizione Obiettivo

* Affiancamento per istruzione
® sostituzione

Descrizione delle fasi di
attuazione:

- it BRG T
Viaxxv Aprile, 52 - CApP 37053 - tel. 0442/80055 —fax 0442/80011 - p | 00659890230

Sito internet: httg://www.cerea.net
E-mail: infb(a}comune.cerea.vr.it

Risorse finanziarie assegnate



COMUNE DI CEREA

PROVINCIA DI VERONA

PIANO DETTAGLIATO DEGLI OBIETTIVI 2013

GIRALDI GIANNI

Centro di Res ponsabilita: Settore/Servizio

AFFARI GENERALI E SERVIZI
DEMOGRAFIC]

Titolo Obiettivo classificato COLLABORAZIONE UFFICIO COMMERCIO
di: Innovazione 0
Sviluppo b ¢

Mantenimento 0

collaborare con I’
sostituzione

ufficio commercio per la gestione ordinaria e

Descrizione Obiettivo

* Affiancamento per istruzione
® collaborazione con I*ufficio commercio per la gestione
ordinaria e sostituzione

Descrizione delle fasi di
attuazione:

Risorse finanziarie assegnate

—:m:_
§§

Via xxv Aprile, 52 - CAP 37053 - (e]. 0442/80055 —fax 0442/80011-p . 00659890230

Sito internet: http://www.cerea.net
E-mail: info@comune.cerea.vr.it



COMUNE DI CEREA

PROVINCIA DI VERONA

r PIANO DETTAGLIATO DEGLI OBIETTIVI 2013 J
| Centro di Responsabilita: Settore/Servizio : Responsabile ]
AFFARI GENERALI E SERVIZI GIRALDI GIANNI
DEMOGRAFICI

Titolo Obiettivo classificato ACQUISIZIONE BENI E SERVIZI IN ECONOMIA
di: Innovazione ]
Sviluppo X
Mantenimento ]

Realizzare I’acquisto di beni e servizi < € 40.000 per ’area
segreteria-demografici
Descrizione Obiettivo

Formazione su normativa di settore per acquisti in economia
Inserimento come Punto ordinante Mepa

Realizzazione acquisti tramite Mepa/libero mercato (determina a
contrattare- formalizzazione ordine Consip / gara informale —
comunicazioni — verifica Durc e requisiti a campione/ determina
Descrizione delle fasi di aggiudicazione)

attuazione:

Capitolo PEG | | T Tt

Risorse finanziarie assegnate

Viaxxv Aprile, 52 - CAP 37053 - tel. 0442/80055 —fax 0442/800] | — P.1. 00659890230
Sito internet: http://www.cerea.net
E-mail: info@comune.cerea.vr.it




%;[‘W COMUNE DI CEREA

o PROVINCIA DI VERONA

PIANO DETTAGLIATO DEGLI OBIETTIVI 2013

Centro di Responsabilita: Settore/Servizio Responsabile
AFFARI GENERALI E SERVIZI GIRALDI GIANNI
DEMOGRAFICI
Titolo Obiettivo classificato ADOZIONE MANUALE DEL PROTOCOLLO
di: Innovazione O
Sviluppo X
Mantenimento 0

pervenire alla stesura del manuale del protocollo

Descrizione Obiettivo

— Stesura testo, previa analisi specifica delle esigenze
organizzative dell’Ente

— Predisposizione proposta di deliberazione di
adozione

Descrizione delle fasi di
attuazione:

Capitolo PEG. il ' Importo =

Risorse finanziarie assegnate

Via xxv Aprile, 52 - CAP 37053 - tel. 0442/80055 —fax 0442/80011 — P.1. 00659890230
Sito internet; http://www.cerea.net
E-mail: info@comune.cerea.vr.it




5l COMUNE DI CEREA
% W.;’f PROVINCIA DI VERONA
e

L PIANO DETTAGLIATO DEGLI OBIETTIVI 2013
Centro di Responsabilita: Settore/Servizio Responsabile
AFFARI GENERALI E SERVIZI GIRALDI GIANNI
DEMOGRAFICI

Titolo Obiettivo classificato | ACQUISIZIONE DIGITALE DOCUMENTI PROTOCOLLO
di: Innovazione X
Sviluppo O
Mantenimento O

— attivare la scannerizzazione dei documenti in arrivo

Descrizione Obiettivo

Addestramento su uso dello scanner

Attivazione scannerizzazione documenti in arrivo

Descrizione delle fasi di
attuazione:

Capitolo PEG : - Importo

Risorse finanziarie assegnate

Via xxv Aprile, 52 - CAP 37053 - tel. 0442/80055 —fax 0442/80011 — P.1. 00659890230
Sito internet: http://www.cerea.net
E-mail: info@comune.cerea.vr.it




